ZARZADZENIE NR 100/2020
BURMISTRZA MIASTA I GMINY FROMBORK

z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy we
Fromborku na dostawy, ushugi i roboty budowlane, ktérych warto$§¢ szacunkowa nie przekracza kwoty
130 000,00 zt

Na podstawie art. 31 iart. 33 ust. 1 13 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z2020r., poz.713, zpodzn. zm.) wzwigzku zart.331art. 44 ust. 3 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869, z p6zn. zm.) zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzgdzie Miasta i Gminy Frombork na
dostawy, ustugi iroboty budowlane, ktéorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000,00 zi,
stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Urzadu Miasta i Gminy we Fromborku do stosowania
Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy we Fromborku na dostawy, ustugi
i roboty budowlane, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000,00 zt.

§ 3. Do postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro wszczetych przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia,
stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 61/2017 Burmistrza Miasta i Gminy Frombork z dnia 13 grudnia 2017 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien w Urzgdzie Miasta i Gminy we Fromborku na
dostawy, ustugi iroboty budowlane, ktérych warto§¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci 30 000 euro.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.



Zalacznik do zarzadzenia Nr 100/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Frombork
z dnia 31 grudnia 2020 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDZIE MIASTA I GMINY WE

FROMBORKU NA DOSTAWY, USLUGI I ROBOTY BUDOWLANE, KTORYCH WARTOSC
SZACUNKOWA NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000,00 ZL.

§ 1. Postanowienia ogélne

1. Regulamin udzielania zaméwien publicznych, zwany dalej ,,Regulaminem” okre$la zasady
wydatkowania $rodkéw publicznych z budzetu Gminy Frombork w celu dokonania zakupu dostaw, ustug lub
robo6t budowlanych, ktérych warto$¢ nie przekracza 130 000,00 zt bez podatku od towarow 1 ustug.

2. Zamoéwienia publiczne, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 130 000,00 zl, realizuje si¢ bez
obowiazku stosowania przepiséw i zasad okreslonych w ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019, poz. 2019 ze zm.).

3. Wydatkowanie $rodko6w wramach zamowien publicznych powinno by¢ dokonywane zgodnie
z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, t;j.

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadoéw oraz optymalnego doboru metod i $rodkow stuzacych osiagnigciu zatozonych celow;

2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan.

4. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoOwienia prowadzone sa samodzielnie przez merytorycznych
pracownikow urzedu odpowiedzialnych za realizacje przedmiotu zamoéwienia, na podstawie procedur
okreslonych w niniejszym Regulaminie.

5. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto§ci zamowienia w celu ominigcia obowigzku stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych.

6. Zamowienia wspotfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych
udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych
i dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

§ 2. Terminologia i skréty
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ zdnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2019, poz. 2019 ze zm.);

2) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Frombork;

3) zamowieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang miedzy
Zamawiajacym, a Wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy i roboty budowlane;

4) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ fizyczna, osobg prawna, albo jednostke organizacyjna
nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego, zlozyta oferte lub
zawarla umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego;

5) cenie - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja
2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178), nawet jezeli jest ptacona na rzecz
osoby niebedacej przedsigbiorca;

6) dostawie - nalezy przez to rozumie¢ dostawy w rozumieniu art.7 pkt 4 ustawy Pzp;



7) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych, okreslonych w zatgczniku II do dyrektywy 2014/24/UE, w zataczniku Ido dyrektywy
2014/25/UE oraz objetych dziataniem 45 zalacznika Ido rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspodlnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz.
WE L 340 z 16.12.2002, str. 1 z pdzn. zm.), zwanego dalej ,,Wspdlnym Slownikiem Zamowien”, lub obiektu
budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego za pomoca dowolnych srodkdéw, zgonie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego;

8) ustugach — nalezy przez to rozmie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sa roboty
budowlane lub dostawy;

9) pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzgedu Miasta i Gminy we
Fromborku, ktory w ramach swojego zakresu czynno$ci jest odpowiedzialny za realizacj¢ zadania oraz
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§ 3. Zakres obowiazywania
1. Warto$¢ zamoéwienia nalezy okresla¢ bez podatku od towarow i ustug.

2. Do zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 30 000,00 zt bez podatku od towarow
1 ustug, nie stosuje si¢ przepisOw niniejszego regulaminu.

3. Zamowienia publiczne przeprowadzane sg przez wlasciwe merytorycznie stanowiska w Urzedzie Miasta
i Gminy we Fromborku odpowiedzialne za realizacj¢ przedmiotu zamowienia.

§ 4. Ustalenie wartos$ci szacunkowej zamowienia

1. Pracownik merytoryczny realizujacy zamowienie ma obowiazek okreSlenia wartosci szacunkowej
zamoOwienia, w szczegoOlnoSci majac na wzgledzie zakaz dzielenia zamoOwienia na czgéci izanizania jego
warto$ci w celu unikniecia stosowania przepisoOw ustawy Pzp.

2. Szacujac warto$¢ zamowienia, za podstawe wyceny mozna przyja¢ migdzy innymi:
1) dostgpne katalogi kosztow publikowane przez internetowe portale branzowe;
2) oferty i cenniki prezentowane na stronach internetowych wykonawcow z danej branzy;
3) naktady ponoszone wcze$niej na podobne przedmiotem i zakresem zamowienia.
4) katalogi, foldery, itp. (wydruki stron internetowych, foldery
5) zastosowanie przepisoéw art. 28-36 Pzp oraz aktow wykonawczych do Pzp.
§ 5. Zasady udzielania zamoéwien

1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie w sprawie udzielenia zamowienia publicznego
W sposOb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow.

2. Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania jest bezstronne oraz
staranne przygotowanie postgpowania o udzielenie zamowienia. W zalezno$ci od potrzeb postepowanie moze
by¢ przygotowane i przeprowadzone przez komisje przetargowa powolana na t¢ okolicznos$¢ przez kierownika
zamawiajacego.

3. Zamoéwienia udziela si¢ pisemnie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami regulaminu, po
uprzednim poréwnaniu i ocenie ofert.

4. W umowie lub zamowieniu zamawiajacy powinien okresli¢ cene¢, warunki i sposob ptatnosci, termin
realizacji zamowienia, ewentualne kary za niedotrzymanie warunkéw umowy oraz protokolarny odbior
przedmiotu zaméwienia. Do wyzej wymienionych umow stosuje si¢ niniejsze wytyczne oraz przepisy Kodeksu
cywilnego.

5. Umowy przed podpisaniem przez strony podlegaja konsultacji z radca prawnym.



6. Kryteriami oceny ofert sa cena albo cena iinne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia,
w szczegolnosci:  jakos$¢, funkcjonalno$é, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych
technologii w zakresie oddziatywania na $rodowisko, koszty eksploatacji, serwis, gwarancja oraz termin
wykonania zamowienia. Kryteria te powinny umozliwi¢ obiektywne porownanie i ocen¢ ofert. Oferta najtansza
nie zawsze jest najkorzystniejsza.

§ 6. Procedura udzielania zaméwien

1. Procedurg¢ wyboru wykonawcy rozpoczyna skierowanie zaproszenia do ztozenia oferty do co najmniej
trzech wykonawcow ustug, dostaw lub robot budowlanych bedacych przedmiotem zaméwienia i/lub publikacja
zaproszenia do sktadania ofert na stronie internetowej Zamawiajgcego. Termin na zlozenie ofert powinien by¢
okreslony racjonalnie, aby oferenci mieli odpowiedni czas na ich rzetelne sporzadzenie.

2. Zaleca sig, aby zapytanie ofertowe bylo w formie elektronicznej (mailem lub przez ePUAP), faksem lub
w formie pisemnej, z zachowaniem dowodow nadania.

3. Zamawiajacy ocenia zlozone w terminie oferty, a nastgpnie udziela zamdéwienia Wykonawcy, ktory
przestawit (droga elektroniczng lub za posrednictwem poczty, faksu) oferte najkorzystniejsza.

4. Zamawiajacemu przystuguje na kazdym etapie postepowania prawo do jego uniewaznienia bez podania
przyczyny. Informacje¢ taka nalezy zamies$ci¢ w zaproszeniu do sktadania ofert.

5. Cala dokumentacja postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia jest przechowywana na stanowisku
pracownika merytorycznego, ktory jest odpowiedziany za realizacje zamoOwienia oraz archiwizacje
dokumentacji.

§ 7. Zamowienie z wolnej reki

1. Od zasad wyrazonych w § 6 moze by¢ wprowadzone odstgpstwo na rzecz zamdwienia z wolnej reki,
w szczegolnoscei gdy:

a) zamowienie dotyczy zakupu lub wydzierzawienia nieruchomosci;

b) zamoéwienie dotyczy wykonania dziela o znacznym udziale warto$ci estetycznych lub
artystycznych, jak np. obrazu, rzezby czy dokumentacji architektonicznej lub urbanistycznej;

¢) zamodwienie dotyczy zakupu pojazdu;

d) zaméwienie dotyczy ustug szkoleniowych i1 edukacyjnych;

e) zamowienie dotyczy ushug prawnych i notarialnych;

f) ustugi pocztowe;

g) ustugi zwigzane z okresowymi badaniami lekarskimi pracownikow urzedu;

h) ze wzgledu na szczegodlny charakter zamowienia uzasadnione jest zlecenie realizacji zamdowienia
konkretnemu wykonawcy. Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotaczy¢ do protokotu w formie pisemnej
7 oznaczeniem stron oraz opisem przedmiotu zamowienia iterminem jego realizacji; dokument ten nalezy
opatrzy¢ datg sporzadzenia, imieniem i nazwiskiem sporzadzajgcego, jego stanowiskiem oraz podpisem,;

1) wystagpita nagla potrzeba udzielenia zamdéwienia i Zamawiajacy nie dysponuje czasem niezbgdnym
na przeprowadzenie postgpowania.
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