BURMISTREZ ‘
MIASTA I GMINY ZARZADZENIE NR 40/2017
FROMBORK BURMISTRZA MIASTA 1 GMINY FROMBORK
Z DNIA 20 WRZESNIA 2017 R.

w sprawie zasad, trybu i terminéw opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu
gminy Frombork na 2018 rok

Na podstawie uchwaty nr XLV/281/10 Rady Miejskiej we Fromborku z dnia 29 wrzesnia 2010 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Zobowiazuje si¢ dyrektorow i kierownikéw jednostek budzetowych, dyrektoréw instytucji
kultury, wymienionych w wykazie stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, do opracowania
projektdw planéw rzeczowo - finansowych na 2018 rok.

§ 2. Zobowiazuje si¢ kierownikéw referatéw i pracownikéw urzedu, wymienionych w wykazie
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, do opracowania wycinkowych planéw rzeczowo —
finansowych na 2018 rok.

§ 3. Zbiorcze i wycinkowe plany finansowe nalezy opracowa¢ w formie tabelaryczno - warto$ciowej
w zakresie, jaki obowigzywat w roku ubieglym wraz z czgécia opisowa uzasadniajaca wykazane
i zaplanowane kwoty.

§ 4. Przy opracowywaniu plandw i materialéw wycinkowych nalezy uwzgledni¢ podstawowe
wskazniki, dane, prognozy, przepisy i postanowienia zawartych uméw oraz zatozenia i kierunki polityki
spoteczno-gospodarczej panstwa i gminy na 2018 rok, a szczegolnie dotyczace:

1) przewidywanych podwyzek cen towardw, robot i ustug,

2) zakladanej stopy inflacji,

3) polityki dotyczacej ksztattowania wynagrodzen,

4) organizowania prac interwencyjnych i robét publicznych,

5) zasad i warunkéw przyznawania dotacji na zadania zlecone i wiasne,

6) zasad i warunkéw pozyskiwania srodkéw finansowych z funduszy europejskich,
7) zasad sprzedazy i dzierzawy mienia Komunalnego,

8) naliczania i pobierania podatkéw i opfat lokalnych,

9) stosowania ustawy o zaméwieniach publicznych.

§ 5. Ustala sie nastepujace zasady i tryb opracowania materiatéw do projektu budzetu gminy na 2018

rok dla poszczegdlnych jednostek budzetowych:

1) Zespél Szkol we Fromborku przygotowuje projekt planu finansowego w zakresie dochodéw
i wydatkéw w pelnym ukladzie klasyfikacji budzetowej dla poszczegélnych jednostek (szkota
podstawowa, gimnazjum, przedszkole) oraz pozostatych zadaf (pozostate rozdziaty), z podziatem na
biezgce i majatkowe.

Dochody nalezy planowaé na poziomie planu na 2017 rok lub nizszego wykonania za 2017 rok
z uwzglednieniem zmian w przepisach. W czesci opisowej nalezy omowi¢ poszczegllne zrédta
dochodow.

Przy planowaniu wydatkéw nalezy uwzgledni¢ zatwierdzony arkusz organizacyjny szkoty oraz projekt
arkusza na cztery miesiace roku szkolnego 2018/2019

a) fundusz ptac nauczycieli nalezy planowa¢ w oparciu o aktualne stawki zaszeregowania,

b) fundusz plac pozostatych pracownikéw nalezy planowa¢ w oparciu o aktualne stawki
zaszeregowania z wyodrebnieniem nagrod jubileuszowych i innych obcigzajacych fundusz
ptac, uwzgledniajac 5% wzrost plac,

c) pozostale wydatki nalezy planowa¢ na poziomie planu na 2017 rok lub nizszego
przewidywanego wykonania za 2017 rok z uwzglgdnieniem wydatkéw nowych, odejmujac
wydatki jednorazowe z 2017 roku.

Zbiorcze zestawienie projektéw planédw finansowych nalezy przygotowaé z podzialem na zadania
finansowane z:




a) subwencji oswiatowe;j

b) dotacji na zadania realizowane w drodze uméw i porozumien

c) srodkow wiasnych gminy

d) dotacji na zadania zlecone

Do projektu planéw finansowych nalezy dotaczy¢ czgsé opisowa uzasadniajacg wielko$¢ planowanych
srodkéw. W przypadku wystgpienia nowych wydatkéw, w czgsci opisowej nalezy je wyszczegdlnid,
podajac kwote i podstawe ich umieszczenia w planie finansowym.

2) Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej we Fromborku, przygotowuje projekt planu
dochodéw i wydatkéow w pelnym uktadzie klasyfikacji budzetowej z podziatem na zadania zlecone
z zakresu administracji rzagdowej oraz wilasne, uwzgledniajac dochody i wydatki biezace i majgtkowe.
W tym celu nalezy sporzadzi¢ odrgbne plany finansowe dla zadan wiasnych i zleconych oraz plan
zbiorczy.

Plan finansowy zadan zleconych nalezy sporzadzi¢ po uzyskaniu informacji o wysokosciach
planowanych dotacji na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej.

Dochody wiasne nalezy planowac¢ na poziomie planu na 2017 rok lub nizszego wykonania za 2017 rok
z uwzglednieniem zmian w przepisach. W czgéci opisowej nalezy oméwi¢ poszczegdlne zrédia
dochoddw.

Wydatki nalezy planowa¢ na podstawie zatozen:

a) fundusz plac nalezy wyliczy¢ w oparciu o istniejace zatrudnienie i aktualne stawki
zaszeregowania z wyodrebnieniem nagrod jubileuszowych i innych obc:lqzajqcych fundusz
plac, uwzgledniajac 5% wzrost ptac.

b) pozostate wydatki biezace nalezy planowaé na poziomie planu z 2017 roku lub nizszego
wykonania za 2017 rok z uwzglednieniem wydatkéw nowych, odejmujac wydatki jednorazowe
22017 roku.

Do projektu planu finansowego nalezy dotaczyé cze$¢ opisowa uzasadniajacg wielko$é planowanych
srodkéw. W przypadku wystgpienia nowych wydatkéw, ktére nie wystepowaly wczesniej, w czesci
opisowej nalezy je wyszczegdlni¢, podajac kwote i podstawe umieszczenia w planie finansowym.

§ 6. Ustala si¢ nastgpujgce zasady i tryb opracowania przez pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy
Frombork materiatéw do projektu budzetu gminy na 2018 rok.
1)  Projekt planu dochodéw budzetowych nalezy przygotowaé w nastepujacy sposob:

a) stosowane w 2017 roku stawki podatkowe: podatku od nieruchomosci, podatku od $rodkéw
transportowych, podwyzszy¢ o wskaznik waloryzacji stawek, ogloszony przez Ministra
Finansow.

b) po ogtoszeniu ceny skupu 1 kwintala zyta, dokona¢ wyliczenia podatku rolnego przy
zastosowaniu stawki maksymalnej z uwzglednieniem stosowanych ulg i zwolnien.

¢) planowang kwotg podatku lesnego wyliczy¢ po ogloszeniu sredniej ceny sprzedazy drewna
z zastosowaniem stawki maksymalne;.

d) opflate skarbowa na podstawie przewidywanego wykonania za 2017 rok z uwzglednieniem
zmian w przepisach.

e) dochody realizowane przez urz¢dy skarbowe, na podstawie przewidywanego wykonania za
2017 rok z uwzglednieniem zmian w przepisach.

f)  subwencje, dotacje, udziaty w podatkach, zgodnie z informacja od dysponenta srodkdw.

g) dochody z majatku gminy nalezy planowa¢ w oparciu o podjete decyzje (akty notarialne,
uchwaty) w sprawie sprzedazy na raty oraz wykazoéw nieruchomosci przeznaczonych do
sprzedazy, a takze ewidencji uméw najmu i dzierzawy.

h)  pozostate dochody nalezy planowaé na podstawie przewidywanego wykonania za 2017 rok z
uwzglednieniem zmian w przepisach.

2) Projekt planu wydatkdéw nalezy przygotowaé stosujac nastepujace zatozenia:

a) fundusz ptac nalezy wyliczy¢ w oparciu o istniejace oraz planowane zatrudnienie,
z wyodrebnieniem, dodatkowych wynagrodzen rocznych, nagréd jubileuszowych i innych
obciazen funduszu plac, uwzgledniajac 5% wazrost ptac.

b) pozostale wydatki biezace nalezy planowa¢ na poziomie planu na 2017 rok lub nizszego
przewidywanego wykonania za 2017 rok z uwzglednieniem wydatkéw nowych, pomijajac
wydatki jednorazowe z 2017 roku.

¢) wydatki inwestycyjne w oparciu o wieloletniag prognoze finansowa uwzgledniajac nowe
zadania i programy realizowane ze $rodkéw unijnych. W czesci opisowej dla zadania



d)

f)

inwestycyjnego nalezy przedstawi¢ w szczegdlnosci wskazanie celowodci inwestycji, Zrodia
finansowania, udziat wilasny inwestora w zakresie realizacji inwestycji, charakterystyke
efektow inwestycyjnych, termin rozpoczecia i zakonczenia inwestycji, wartos¢ kosztorysowa,
stan przygotowania inwestycji do realizacji (plany zagospodarowania przestrzennego,
uregulowanie wiasnosci gruntowe i inne)

wydatki na tworzenie rezerw ustala si¢ zgodnie z przepisami zawartymi w ustawie o finansach
publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.

wydatki na realizacje zadan okre$lonych w gminnym programie profilaktyki i rozwigzywania
probleméw alkoholowych i przeciwdziatania narkomanii planuje sig na poziomie planowanych
dochoddow z tytutu oplat za sprzedaz alkoholu.

dotacje dla instytucji kultury planuje referat urzedu wg kompetencji na wniosek instytucji
kultury.

Do projektéw nalezy dolaczy¢ czesé opisowg uzasadniajaca wielkos¢ planowanych $rodkow oraz sposéb

wyliczenia.

§ 7. Materiaty do projektéw planéw finansowych obejmuja réwniez charakterystyke majatku danej
jednostki organizacyjnej gminy.

§ 8. Jednostki, prowadzace dzialalno$é okreslong w ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
o$wiatowe, gromadzace na wydzielonym rachunku dochody okreslone w uchwale organu stanowiacego
jednostki samorzadu terytorialnego planuja dochody i wydatki wg kalkulacji wiasnych, podajac w
objasnieniach szczegdtowe uzasadnienie wraz z oszacowang kwota wptywow.

§ 9. Kompletne plany finansowe wraz z czgécig opisowa, w_wersji papierowej, nalezy ztozy¢
u Skarbnika w terminie do 20 pazdziernika 2017 roku.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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BURMISTRZ

MIASTA 1 GMINY Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia

.F ROMBRRK Burmistrza Miasta i Gminy Frombork
nr /2017 z dnia wrzesnia 2017 r.
WYKAZ
jednostek organizacyjnych gminy i stanowisk pracy opracowujacych
materialy planistyczne do budzetu gminy na 2018 rok
Nazwa Osoby Szczegolow
lL.p| jednostkiistanowiska | odpowiedzialne za Zakres objety opracowaniem - dzial 08¢ wg
pracy opracowanie : zalacznika
opracowanie
| Skarbnik Gminy Ewa Rymarska | Dochody i Wydatki zbiorcze
budzetu
DOCHODY:
801 - dochody jednostki 23457
2 Zespot Szkot Sylwia Mechlifiska | WYDATKI: 1 0’15 ’13’ 1 4
801 - Oswiata i Wychowanie R
854 - Edukacyjna Opieka Wychowawcza
DOCHODY:
852 - dochody jednostki
WYDATKI:
3 Miejsko-Gminny Osrodek Janina Jachimowicz 852 — Opieka spoteczna 2,3,4,5,6,7,
Pomocy Spoteczne;j 853 — Pozostale zadania w zakresie polityki 14
spoteczne;j
854 - Edukacyjna opieka wychowawcza
855 - Rodzina
- . . WYDATKI:
4 iliesEd Gminny Osrodel: Ewelina Slepokura | 921 — Kultura i ochrona dziedzictwa 11,14
Kultury '
narodowego
i . WYDATKI:
5 .Blbh.o tekg e Maria Lacko 921 — Kultura i ochrona dziedzictwa 11,14
Miasta i Gminy Frombork
, 2l narodowego
. - WYDATKI:
Przewodniczaca Komisji 851 — wvdatk; I
. . . . . wydatki na przeciwdziatanie
6 Rozwigzywania Janina Jachimowicz . . . . . 3
, alkoholizmowi, wydatki na przeciwdziatanie
Probleméw Alkoholowych "
: narkomanii
7 Stanowisko ds. obshugi Bernadetta WYDATKI: 3
Rady Miejskiej Gajewska 750- obstuga Rady Miejskiej we Fromborku
Stanowisko ds. wymiaru Teresa Podlasz- 17)5(6)CHODY: tu podatks 9
2 podatkéw i optat lokalnych Kalinowska ~ wpltywy z tytulu podatkow, wplywy 2
oplat za zezwolenia na sprzedaz alkoholu
WYDATKI:
010 — wplaty na rzecz Izb Rolniczych
Stanowisko ds. dochodéw, _ 750 - pr_owizja za pobor podatkow, koszty
9 . o Karol Rogoza komornicze 3,14
windylacji 1jplic 900 - koszty komornicze
Wszystkie dzialy — wynagrodzenia i
pochodne od wynagrodzen




Stanowisko ds. gospodarki

DOCHODY:

700 — wptywy z czynszow za lokale
mieszkalne i pomieszczenia gospodarcze
710 — wptyw z opfat za miejsca grzebalne
WYDATKI:

i archiwum

badania lekarskie pracownikéw, zakup
lekéw i $rodkéw medycznych

1 ) LN . .
0 mieszkaniowej Wiagda Praybyla 700 — wydatki z zakresu gospodarki 2.3
mieszkaniowej, bez wydatkéw na remonty
lokali komunalnych
710 — wydatki z zakresu administracji
cmentarzem '
. . WYDATKI:
11 Stanow1stgsds. G el Arkadiusz Wojcik | Wszystkie dzialy — wydatki funduszu 2,38
Y sofeckiego
DOCHODY:
010 - dzierzawa gruntow rolnych, dochody
X . ze sprzedazy nieruchomosci rolnych
Zastgpca .‘Kl‘erowm'lfa 700 — dochody z optat za zarzad,
Referatu Inwestycji, . R s
Lo g . uzytkowanie, uzytkowanie wieczyste
Zamoéwien Publicznych, . e I
) r . nieruchomosci, najmu i dzierzawy
S Gospodarki Przestrzennej i e .
- ——— : sktadnikéw majatkowych, z tytutu A
12 | Komunalnej i Ochrony Bogdan Szczyrba ) . . . 2,3
Srodowiska przeksztatcenia prawa uzytkowgma
. ' . wieczystego w prawo wilasnosci, z tytutu
Stanowisko ds. gospodarki . , P
. S odptatnego nabycia prawa whasnosci, optaty
gruntami, lokalami 1 o
rolnictwa przystaniowe]
WYDATKI:
700 - wydatki z zakresu gospodarki
nieruchomosciami
Zastepca Kierownika : WYDATKL .
13 e . Barbara Chomacka | 750 — wydatki biezace bez wynagrodzen i 3
Urzedu Stanu Cywilnego ;
pochodnych od wynagrodzen
WYDATKI:
Kierownik Referatu 600 — wydatki na drogi publiczne gminne
Inwestycji, Zamowien 700 - remonty lokali nalezacych do zasobu
Publicznych, Gospodarki . mieszkaniowego gminy
14 Przestrzennej i Andrzej Szyszio 710 — wydatki na plany, opracowania 3.4
Komunalnej i Ochrony geodezyjne i kartograficzne
Srodowiska 921 - wydatki na utrzymanie Orlika
Wszystkie dzialy — w zakresie inwestycji
Stanowisko ds. obrony
cywilnej, spraw WYDATKI:
15 | wojskowych, zarzadzania Bogustaw Zych | 754- wydatki na bezpieczenstwo publiczne i 3
kryzysowego i ochrony zarzadzanie kryzysowe
informacji niejawnych
Stanowisko ds. DOCHODY:
16 | pozyskiwania §rodkéw Alina Mozeluk | Wszystkie dzialy - w zakresie pozyskiwania 2,3,4,5
finansowych $rodkéw finansowych
WYDATKI:
17 Informatyk Damian Krasinski {750 — zakup materiatlow i wyposazenia 3
komputerowego
DOCHODY:
18 Stanowisko ds. ochrony Grzegorz 900 — ochrona $rodowiska 23
$rodowiska Adamowicz WYDATKI: ’
900 — ochrona $rodowiska
Stanowisko Cs: g:{])spt‘lrfiftli:zialy - materiaty biurowe
19 | organizacyjno-kadrowych | Sylwia Zgérzynska 7y ’ 3




Stanowisko ds.

WYDATKI:
Wszystkie dzialy - wspotpraca z
instytucjami pozytku publicznego

20 administracyjno- Agata Woznica 750 - skladki oplacane z tytutu 3,9
kontrolnych D .
przynaleznosci do zwiazkow
migdzygminnych
Stanowisko ds LR Syt
21 Py Marlena Pacholczyk | 750 - wydatki z tytutu ubezpieczen 1 podatku 3
rachunkowosci
VAT
2 Komendant Gminny ZOSP Damian Krasifski WYDATKI: 3

RP we Fromborku

754 - wydatki na ochrong przeciwpozarowa
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Zatacznik nr 8 do Zarzadzenia Burmistrza
Miasta i Gminy Frombork
Nr 40/2017 z dnia 20 wrzes$nia 2017 r.

Wydatki jednostek pomocniczych w 2018 r.

w zlotych

Lp. ' ' Nazwa jednostki pomocniczej

. Kwota

SOLECTWA

1. |Sotectwo Baranowka

Sotectwo Biedkowo

Sotectwo Bogdany

Sotectwo Drewnowo

Sotectwo Jedrychowo

Sofectwo Krzywiec

Sotectwo Krzyzewo

Sotectwo Narusa

Al N I A Bl el B

Sotectwo Nowe Sadtuki

e

Sotectwo Ronin

—_—
—

Sotectwo Wielkie Wierzno

Ogodlem
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BURMISTRZ
MIASTA I GMINY
FROMBORK

Zatacznik nr 10 do Zarzadzenia Burmistrza
Miasta i Gminy Frombork
Nr 40/2017 z dnia 20 wrzesnia 2017 r.

Plan dochodéw w lgcznej kwocie rachunku dochodow samorzadowych
jednostek budzetowych prowadzacych dzialalnos¢ na podstawie ustawy
o systemie o$wiaty i wydatkow nimi finansowanych

up Wyszczegélnienie

Przewidywane
wykonanie
za 2017 rok

Projekt planu| Wskazni
na 2018 rok | kS5:4

roku
IT |Przychody ogélem, z tego:

Stan Srodkow pieni¢znych na poezatek

IIT |Razem /1+11/

IV {Wydatki ogélem, z tego:

VL Razem:/ilV +_X/:
VII |Naleznosci

V |Stan $rodkéw pienieznych na koniec roku

vil

Zobowigzania

B L?M ISTRZ
mgr géﬁzaqa Wronska




BURMISTRY Zatacznik Nr 11 do Zarzadzenia

MIASTA I GMINY Burmistrza Miasta i Gminy Frombork

FROMBORK Nr 40/2017 z dnia 20 wrzeénia 2017 r.
(nazwa instytl]cji kultury) Dziat

Rozdzial

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUCJI KULTURY NA
2018 ROK

L Wyszezesélnienie Plan na 2017 W'Pl:::;vl:?ey;a;;” Projekt planu na Wskaz. Wskaz,
p- y g rok y ' 2018 rok 5:3 5:4
rok
7 > 3 4 5 6 7

1. PRZYCHODY WLASNE, z tego:

A Wplywy z prowadzonej dziatalnosci
podstawowej

Wptywy z prowadzonej dziatalnosci
dodatkowej, w tym:

- z reklamy

- z najmu i dzierzawy

- ze sprzedazy towardw i ustug

- odsetki od $rodkéw na rachunkach
bankowych

Srodki otrzymane od 0séb fizycznych
i prawnych, z tego:

- darowizny

- inne (wymieni¢)

D [Inne Zrodia

2. | DOTACJA Z BUDZETU GMINY, z tego:
- na dzialano$¢ biezaca

- na remonty

- na inwestycje

3. WYDATKI OGOLEM, z tego:

A |Wynagrodzenia osobowe, z tego:
Wynagrodzenia osobowe

Skiadki na ubezpieczenia spoteczne i
Fundusz Pracy

Fundusz Swiadczen Socjalnych

B |Wynagrodzenia bezosobowe
Wynagrodzenia bezosobowe

Skiadki na ubezpieczenia spoteczne i
Fundusz Pracy

C [Honoraria

D |Remonty

ze $rodkéw gminy

ze $rodkéw wiasnych

E [Wydatki inwestycyjne

ze $rodkow gminy

ze $rodkow wiasnych

F |Pozostate wydatki, z tego:

- energia (woda, prad, gaz, CO)
|- materiaty

- wyposazenie

frustugi
- podatki, oplaty i skfadki

- ozZynsze

- inne wydatki

4. WYNIK FINANSOWY (1+2-3)

5. { SREDNIOROCZNA LICZBA ETATOW

B

Data Podpis




3TA I GMINY
FROMBORK

Zatacznik Nr 12 do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta 1 Gminy
Nr 40/2017 z dnia 20 wrzesnia 2017

Skutki finansowe uzyskania wyzszego stopnia awansu zawodowego
nauczycieli zgodnie z ustawg Karta Nauczyciela

Przewidywane wykonanie w 2017 r. i planowane w 2018 r.

Roczne skutki finansowe uzyskania

Uzyskanie stopnia Liczba awanséw awansu zawodowego (bez odpisow na
awansu zawodowego z.f.8.s.)
2017 2018 2017 2018
Kontraktowy
Mianowany

Dyplomowany

Szkota Podstawowa, Przedszkole, Gimnazjum, Swietlice Szkolne — dane dotyczg nauczycieli.

Dane sporzadzi¢ dla kazdego rodzaju dziatu i rozdziatu — odrgbnie, wg poszczegdlnych grup

awansu zawodowego.

Data: ..cooooievii.

mgr N

B U?/\’I I,STRZ
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